BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
VA TRQ GIUP PHAP LY
S6: 02 /QP-PB&TG Ha Ngi, ngay 20 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Trung tam
Thong tin phap luit va hd trg, tre gitip phap ly

CUC TRUONG CUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
VA TRQ GIUP PHAP LY

Can cir Nghi dinh s6 39/2025/NP-CP ngay 26 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Tuw phdp;

Can cir Quyét dinh s6 672/0D-BTP ngay 26 thang 2 ndm 2025 ciia Bé triedng
Bé Tuw phép quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Cuc Phé
bién, gido duc phdp ludt va Tro givip phdp Iy,

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Thong tin phdp ludt va hé tro, tro
giup phap ly va Chdanh Van phong Cuc.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc ning, ddi twong ap dung

1. Trung tdm Théng tin phap ludt va hd tro, tro giup phap 1y (sau day goi tat 1a
Trung tdm) 13 don vi su nghiép cung cap dich vu cong thiét yéu do ngan sach nha
nude bao dam chi thuong xuyén theo Quyét dinh s6 2069/QD-TTg ngay 08/12/2021
cua Thu tuéng Chinh phi ban hanh Danh muc dich vu sy nghi¢p cong co ban, thiét
yéu thudc nganh Tu phap.

Trung tAm c6 tu cach phap nhén, co try sé tai thanh phé Ha Noi, ¢6 con dau
va tai khoan riéng tai Kho bac nha nudc theo quy dinh ctia phap luat, c6 chirc nang
tham muu, giap Cuc trudng tiép nhan va cung cap thong tin vé trg giup phap 1y va
hd trg cung cap thong tin phap luat; thong ké, to chic thyc hién nhiém vu ung
dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb trong cac linh vuc thudc pham vi quan 1y
cua Cuc; thuc hi€n cong tac truyén thong cac linh vuc quan 1y cia Cuc theo phan
cong.

2. Béi tugng ap dung
- Trung tam.

- Vién chtrc, nguodi lao dong lam viéc tai Trung tam.



Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trung tam gitp Cuc trudng thyc hién cadc nhiém vu sau:

a) Xay dyng, trinh Cyc truong ban hanh ké hoach cong tac nam, cac chuong
trinh, du an thudc chic nang nhiém vy, quyén han ctia Trung tam, td chuc thuc
hién sau khi dugc phé duyét.

b) Tiép nhan va cung cip thong tin vé trg giup phap 1y

- Pau mdi tiép nhan, tong hop danh sach to chirc thyc hién trg gitp phap 1y,
ngudi thuc hién tro gitp phap 1y dé ding tai trén Trang/Cong thong tin dién tir tro
gitp phap ly Viét Nam, Cong thong tin dién tir B6 Tu phép.

- Cung Cép cac biéu mau, to khai co lién quan trong dich vu cong truc tuyén
theo quy dinh ctia phap luat dé ngudi dugc trg gitp phéap 1y truy cap va ndp online.

- Theo ddi, diém tin bao chi va cac phuong tién truyén thong khac hang ngay vé
céc hoat dong c6 lién quan dén trg giup phéap 1y trén toan qudc dé kip thoi cung cap
cho céc t6 chirc thuc hién tro gitp phap 1y va cac phong thuéc Cuc xu 1y thong tin
phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh ctia Cuc trudng va cac Phé Cuc trudng.

- Thiét lap, str dung, quan 1y duong day nong; truc dién thoai duong diy nong
vé tro gitp phap 1y trong gio hanh chinh; tiép nhin thong tin vu viéc qua dudng
day nong, tiép nhan ¥ kién phan anh tir cac t6 chirc, ca nhan néi chung va nguoi
duoc tro gitp phap 1y noi riéng vé hoat dong tro gitip phap 1y trén toan qudc; cung
cap thong tin vé t6 chuc thuc hién tro gitip phap 1y, nguoi thuc hién tro gitp phap
ly theo quy dinh cho ngudi dan khi ho ¢6 yéu cau.

- Cung cip thong tin, s6 liéu khai thac tir co s¢ dit liéu tro gitp phap 1y cho
cac co quan, to chtic, ¢4 nhan c6 yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

¢) T6 chirc thue hién céc hoat dong dich vu cung cp thdng tin phap luat, hd
tro phap ly:

Chu tri thyc hién viéc hd trg, cung cép thong tin phap luat cho nguoi dan, tap
trung cho mot s6 doi tuong dac thu ¢ vung dan toc thiéu sb, mién nui, vung sau,
vung xa, bién gidi, ven bién, hai dao, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
kho khan va ngu dan theo phan cong.

d) Chu tri, t6 chiic trién khai cdc hoat dong ung dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sb cu thé trong cac linh vuc cong tac cia Cuc:

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung ké hoach va trién khai
thuc hién ké hoach ung dung cong nghé¢ thong tin, chuyén ddi sd phuc vu hoat dong
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quan ly cua Cuc; hudng dan, don doc cac don vi thudc Cuc va céc t6 chiic, cd nhan
c6 lién quan trén toan quoc (néu cod) trién khai K€ hoach sau khi dugc phé duyét.

- T6 chuc thue hién ung dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb trong linh
vuc thudoc pham vi quan 1y ctua Cuc; phéi hop v61 Cuc Cong nghé thong tin thudc
Bo Tu phép trong viée to chirc nghién ctru tng dung, trién khai giai phap bao dam
an toan an ninh mang va bdo mat cho cac hé théng thong tin phuc vu hoat dong
quan ly cua Cuyc.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan xay dung, quan 1y va khai thac,
sir dung co s¢ dit liu phd bién giao duc phép luat, tro gitip phap 1y.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan Xay dung, quan 1y, van hanh,
cap nhat, nang cap hé théng thong tin pho bién gido duc phap luat, tro gitp phéap 1y
va cac phﬁn mém ung dung khac thudc pham vi quan 1y cta Cuc; thuc hi¢n céc
hoat dong quan tri dir liéu s, quan tri chia sé, khai thac dir liéu sb vé cac linh vuc

quan ly cua Cuc.

- Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi c6 lién quan két ndi, tich hop, chia
sé dit liéu cac linh vuc thudc pham vi quan 1y ctia Cuc; phdi hop huéng dan, giai
quyét cac vudng mac trong qua trinh thyc hién két ndi, chia sé dir lidu.

- Thuc hién cac nhiém vu hién dai hoa hé thong tro giup phap 1y theo phan
cong. Phéi hop kiém tra viée trién khai tmg dung cong nghé théng tin trong hoat
dong tro gitip phap 1y ctia cac t6 chirc thyce hién trg giup phap 1y, ngudi thuce hién tro
gilp phap 1y va cac ca nhan, to chirc ¢o lién quan dén hoat dong trg gitp phép 1y.

d) Quan 1y, van hanh Cong thong tin dién tir phd bién, gido duc phap luat
qudc gia, Trang Thong tin dién tir tro gitp phap Iy Viét Nam thudc Céng Thong tin
dién tor Bo Tu phap.

e) T6 chirc thue hién cac hoat dong truyén thong céac linh vuc quan 1y cta Cuc
theo phan céng. Chu tri, phdi hop véi cac co quan bao chi, truyén thong, cac co
quan, don vi khac c6 lién quan dé thuc hién cac hoat dong truyén théng vé cac linh
vuc quan ly cia Cuc theo phan cong.

g) Tiép nhan, tong hop, théng ké va cung cap sb lidu thong ké dbi vaoi linh
vuc thudc pham vi quan 1y cua Cuc.

h) Chu tri, phéi hop voi cac don vi thudoc Cuc, cac co quan, don vi khac co
lién quan dé thuc hién cac hoat dong hop tac qudc té theo phan cong.
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2. Trung tdm thyc hi¢n cac nhiém vu khac

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thuoc Cuc xdy dung, thim dinh, gop y
du thao dé an, chuong trinh, ké hoach va cac van ban lién quan khac.

b) Tuyén dung, quan 1y, s dung doi ngii vién chic, ngudi lao dong cua
Trung tAm theo quy dinh cua phap luat va phan cp cta Bo.

¢) Thuc hién cong tac van thu, luwu trir cua Trung tam; quan ly, st dung con
dau; bao quan ho so tai liéu cia Trung tAm theo quy dinh cta phéap luat.

d) Thuc hién hoac phéi hop vé1 cac don vi thude Cuc trong vi¢e thuc hién
ché d9, chinh sach, thi dua - khen thudng.

d) Thyc hién ché d¢ tai chinh - ké toan; quan 1y, st dung ngudn tai chinh, tai
san cua Trung tdm theo quy dinh cta phap luat;

e) Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cao, théng ké dinh ky hoac ddt xuat theo
yéu cau ctia Cuc truong; thuc hién bao dam diéu kién lam viéc cta don vi theo quy
dinh cua phap luat;

g) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cua phap luat va theo su phan
cong cua Cuc trudng.

Piéu 3. Co ciu to chirc, bién ché

Trung tAm c6 Giam ddc, cac Pho Giam ddc, vién chirc va nguoi lao dong.

1. Giam ddc quan ly, diéu hanh hoat dong cua Trung tdm; chiu trach nhiém
truoc Cuc truong, Pho Cuc trudng phu trach va trudc phap luat vé hoat dong va két
qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Pho Giam ddc gitp Giam dbc quan 1y hoat dong ctia Trung tAm va tryuc tiép
thuc hién mot s6 cong viéc trong pham vi nhiém vy cua Trung tdm theo phan cong
ciia Giam ddc; chiu trach nhiém truéc Cuc trudong, Pho Cuyc truong phu trach,
Giam dbc va trudce phap luat vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

Pi¢u 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Giam d6c Trung tdm, Chanh Vin phong Cuc, Truéng cac don vi lién quan
thugc Cuc va vién chirc, nguoi lao dong cta Trung tdm chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
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2. Trong qué trinh thuce hién, néu c6 vudng mic hoic vAn dé moi phat sinh
can stra d6i, bé sung, Giam dbc Trung tam, Chanh Vian phong Cuc cé trach nhiém
dé nghi Cuc truong xem xét, quyét dinh viéc stra d6i, bd sung Quyét dinh nay cho
pht hop v6i tinh hinh thuc té va cac quy dinh ctia phap luat/.

Noi nhdn: .
- Nhu Pidu 5 CUC TRUONG

- B) trudng (dé bao cdo);

- Cac Thir truong (d€ bao cdo);

- Van phong B¢ (d€ bict va phoi hop);

- Vu T6 chirc can bo (d€ bict va phoi hop);
- Luu: VT, TTPL&HTTGPL.
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